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CONTABILIDAD PARA NO FINANCIEROS 
 
 

 
 
Deusto Formación  es una iniciativa del Grupo Planeta  para desarrollar un 
nuevo concepto: cursos especializados de formación continua, con servicio de 
consulta online.  
 
El objetivo de Deusto Formación es capacitar a los profesionales en activo para 
que se adapten al competitivo y exigente escenario laboral actual  e impulsar así 
su desarrollo profesional.  
 
En respuesta a la constante demanda del mercado y de las empresas, de 
profesionales cualificados y en permanente actualización, Deusto Formación 
ofrece nuevas herramientas para adaptarse a las exigencias del mercado. 
 

 

 

ÍNDICE PRESENTACIÓN:  
 

- Objetivos  
- ¿A quién va dirigido?  
- Metodología 
- Servicios del Campus Online  
- Programa detallado  
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OBJETIVOS 
 
La contabilidad es una de las áreas empresariales con más demanda de 
profesionales cualificados. La especialización y la adquisición de los 
conocimientos prácticos necesarios, es el camino para crecer profesionalmente 
en el área contable.  
 
Aprender los conceptos contables en profundidad es una necesidad, no sólo para 
profesionales del área contable, sino también para trabajadores de otras áreas de 
la empresa.  
 
Los objetivos del curso de Contabilidad para No Financieros , es proporcionar 
los conocimientos necesarios para que el alumno pueda: 
 
• Aprender a llevar la contabilidad de una Pyme (Pequeña y mediana  empresa) 

con el Nuevo Plan General Contable. 
• Dominar los conceptos contables y la legislación actual. 
• Aprender de forma práctica, con ejemplos reales, que podrás aplicar en tu día 

a día.  
• Conseguir ser un especialista de la contabilidad aunque empieces desde cero. 
   

•   El curso incluye además una licencia oficial del programa  
ContaPlus 2011 versión educativa  – el estándar en contabilidad en España - 
y te prepara para que puedas obtener la Certificación Oficial Sage ContaPlus.  

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Crece profesionalmente con Deusto Formación 
 
 



 
 

 
Contabilidad para no financieros      Página 3 de 1 3 
 

A QUIÉN VA DIRIGIDO 
 
Gracias a la estructura del curso, basada en módulos, este curso está indicado 
para personas que buscan objetivos distintos. Los intereses concretos del 
alumno, le llevarán a profundizar más en unos y otros temas. El curso de 
Contabilidad para No Financieros está pensado concretamente para: 
   
   
• Autónomos y pequeñas empresas que deseen llevar su propia contabilidad.  
• Personas que trabajen como administrativos, y quieran ampliar y profundizar 

sus conocimientos de contabilidad. 
• Trabajadores de departamentos contables que busquen mejorar 

profesionalmente. 
• Todo aquel que quiera aprender contabilidad, ya sea para dedicarse a ella en 

el futuro de forma profesional, o para completar su formación. 
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METODOLOGÍA  
 
 
El método pedagógico de Deusto Formación tiene por objetivo la adquisición de 
conocimientos, y sobre todo, su aplicación práctica en el ámbito laboral. El 
método se adapta perfectamente a las circunstancias y capacidades de cada 
alumno, ya que estas y su dedicación marcarán el ritmo de aprendizaje.  
 
A través de los materiales del curso, el uso del campus virtual y la atención 
personalizada de tu profesor lograrás alcanzar tus objetivos. Independientemente 
de tu nivel inicial, el método pedagógico progresivo de Deusto Formación te 
garantiza el éxito en tu aprendizaje. 
 
• Dispondrás de apoyo complementario al curso a través del campus, con 
acceso a la biblioteca, foro etc.  
 
• Te marcarás tus propios objetivos, e irás progresando de forma efectiva: no 
hay pérdidas de clases o conocimientos.  
 
 
• Dispondrás del apoyo y seguimiento de un profesor personal, experto y 
especializado en la materia, que responderá a tus dudas y preguntas en menos 
de 24hr.  
 
• Podrás estudiar donde y cuando tú quieras: los cursos online se adaptan a tu 
horario y ritmo, sin tener que desplazarte.  
 
 
• Realizarás pruebas de evaluación tras cada módulo del curso, a través del 
campus online, con las que comprobarás tus progresos en la materia, tus puntos 
fuertes, y tus áreas de mejora.  
 
• Recibirás un diploma acreditativo de Deusto Formación tras la superación de 
todas las pruebas de evaluación. 
 
• Dispondrás de un plazo de estudios de 12 meses para la realización de tu 
curso, con todos los servicios disponibles durante dicho plazo. 
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CAMPUS ONLINE  
 
 
Deusto Formación propone un lugar de encuentro e intercambio entre todos los 
estudiantes y profesores. Se trata de un espacio de consulta online, para 
facilitarte el estudio y la comunicación con el centro y el profesor, en cualquier 
momento.  
 
Dentro del Campus Online, los alumnos tienen a su disposición un Buzón 
Personal , desde el que podrás realizar consultas administrativas  (Petición de 
facturas, consulta de cuotas, modificación de datos, etc.), técnicas  o 
pedagógicas , que tu profesor te responderá en menos de 24hrs. 
 
El Campus dispone también de un acceso a las pruebas de evaluación  de 
manera cómoda y rápida. Podrás comprobar tu progreso, obtener correcciones y 
comentarios de tu profesor personal, y acceder al Expediente  Académico , 
donde encontrarás todas las pruebas de evaluación realizadas 
 
Además, contarás con una variedad de recursos que complementan el temario 
del curso: 
 

• Biblioteca , donde encontrarás material relacionado y enlaces de interés y 
actualidad. 

• Lecturas recomendadas, con resúmenes bibliográficos. 
• Casos de éxito: Artículos sobre las estrategias de las empresas  de más 

éxito actual 
• Tendencias: Artículos de actualidad, tendencias, nuevas corrientes… 
• El Profesional: Entrevistas a personas relevantes de diferentes ámbitos 

sobre temas de actualidad. 
 
Y para que estés permanentemente conectado y actualizado hemos creado una 
comunidad virtual donde encontrarás, entre otros: 
 

• Foro : Espacio donde los alumnos pueden interrelacionarse y compartir 
experiencias 

• Blog : herramienta que permitirá al alumno estar constantemente 
actualizado a golpe de clic. Cada día podrá acceder a las noticias, videos, 
artículos más relevantes de la actualidad empresarial (blog empresa) y 
nuevas tecnologías (blog TIC). 

• Redes sociales : podrás seguir las actualizaciones del blog directamente 
en Facebook o Twitter, para tu mayor comodidad. 

• Descuentos : Ofertas y descuentos exclusivos para los alumnos 
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MATERIALES Y CONTENIDOS DEL CURSO 

El curso se compone de 14 unidades didácticas , estructuradas en 4 

asignaturas: Contabilidad, Economía de la empresa, Fiscalidad y Práctica 

contable. También incorpora una guía de estudio , 14 unidades de pruebas de 

evaluación , 1 prueba final , planes de cuentas y un CDROM con 4 programas 

informáticos  relevantes para la gestión de pequeñas y medianas empresas. 

Además el curso contiene el Manual Oficial Sage ContaPlus 2011 versión 

Educativa .  

 

MATERIALES 

• Guía de Estudio 

• 14 unidades didácticas  

• 14 unidades de pruebas de evaluación 

• Planes de Cuentas  

• CD-ROM con los siguientes programas informáticos: 

o TS-LAB (sobre gestión laboral). Versión educativa. 

o TS-FIS (sobre gestión fiscal). Versión educativa. 

o CONTAWIN (sobre contabilidad). Software original. 

o ISLAWIN GESTIÓN (sobre facturación, gestión de stocks y control 

de tesorería). Versión educativa. 

•  Pack Sage ContaPlus 2011  versión Educativa (también está 

disponible una versión del curso sin el mismo), que incluye los siguientes 

elementos: 
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• El CD-ROM,  con el programa ContaPlus 2011 versión educativa , el 

software de gestión contable y financiera más utilizado por las 

empresas.  

• Manual Oficial de ContaPlus 2011  

• CD-ROM de Vídeo tutoriales y Ejercicios prácticos para la certificación 
oficial  Sage ContaPlus, que incluye: 

o Vídeo tutoriales explicativos de todas las funcionalidades del 

programa. 

o Documentos técnicos de refuerzo y ayuda en la utilización del 

software. 

o Ejercicios prácticos, de ciclos contables completos. 

• Derechos acceso al examen de Certificación Oficial Sage ContaPlus 

2011. El alumno dispondrá de un bono canjeable por una convocatoria 

de examen. 
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CONTENIDOS 

El Curso se compone de 14 unidades didácticas, estructuradas en 4 asignaturas: 

1. Contabilidad 

2. Economía de la Empresa 

3. Fiscalidad  

4. Práctica Contable. 

En el cuadro adjunto se muestra la distribución de las asignaturas por unidades 

didácticas con indicación de sus principales contenidos: 

Unidades didácticas Asignaturas 
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 

Contenidos 

Contabilidad                             

Desde las cuentas y el 
balance al resto de apuntes 
contables. 

Economía de la 
Empresa                             

Organización y objetivos de 
la empresa. 

Fiscalidad                             
Amplio estudio del IVA y el 
Impuesto sobre Sociedades. 

Práctica Contable                             

Casos prácticos para 
aprender a llevar la 
contabilidad. 

 

En cada unidad didáctica se incluye una prueba de evaluación que el alumno 

debe realizar y enviar al Centro para su corrección y evaluación. Debe hacerlo 

por Internet a través del Campus Virtual. 

Además se incluye el paquete de productos Sage ContaPlus 2011 que no sólo te 

prepara mediante video tutoriales, ejercicios prácticos y el manual oficial, sino que 

además te ofrece el programa ContaPlus 2011 versión Educativa y te da la 

posibilidad de que accedas de forma gratuita a una convocatoria de examen una 

vez estés preparado.  
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La realización del Curso culmina con la superación de la Prueba Final y la 

obtención del Diploma DEUSTO Formación. 

 

Horas lectivas aproximadas: 250 
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PROGRAMA  

UNIDAD DIDÁCTICA 1 
Contabilidad. Introducción y conceptos básicos I 
 La información empresarial 

El inventario 
 El balance. Conceptos generales 
 La cuenta 
Economía de la empresa. La empresa en la actividad económica general I 
 La empresa y la actividad económica 
 Concepto de empresa 

El flujo circular de la renta 
Clasificación de las empresas 

 
UNIDAD DIDÁCTICA 2 

Contabilidad.  Introducción y conceptos básicos II 

 Resultado del período. Primera aproximación 
 Los hechos contables 

Los asientos 
 El libro diario y el libro mayor 
 El ciclo contable completo 

Economía de la empresa. La empresa en la actividad económica general II 
 El funcionamiento de la empresa 
 Funciones de la empresa 
 Organización de la empresa 
 
UNIDAD DIDÁCTICA 3 
Contabilidad. Los gastos e ingresos. Cálculo del resultado I 
 Diferencias entre inversión y gasto 
 Los ámbitos de actividad de la empresa 
 Cálculo contable del resultado 
 Ejemplo de cálculo contable del resultado 
Práctica contable. El Plan General de Contabilidad I 

 Características y estructura del Plan General de Contabilidad de 
Pequeñas y Medianas Empresas (PGCPYMES) I 

 El Marco Conceptual de la contabilidad 
 
UNIDAD DIDÁCTICA 4 
Contabilidad. Los gastos e ingresos. Cálculo del resultado II 
 La cuenta de pérdidas y ganancias 
 Gastos e ingresos de explotación 
 Gastos e ingresos financieros 
Práctica contable. El Plan General de Contabilidad II 

 Características y estructura del Plan General de Contabilidad de 
Pequeñas y Medianas Empresas (PGCPYMES) II 
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 Conflicto entre requisitos, principios y criterios contables del PGCPYMES e 
imagen fiel 
 Cuadro de cuentas y relaciones contables 
 Estructura de los grupos de cuentas 
 Definiciones y relaciones contables 
 Normas de registro y valoración  
 
UNIDAD DIDÁCTICA 5 
Contabilidad. Las compras y las ventas 
 Diferencias entre deudores y clientes, proveedores y acreedores 

El circuito de compras 
 Asientos relacionados con las compras 
 El circuito de ventas 
 Asientos relacionados con las ventas 
Práctica contable. Ejercicio práctico de un ciclo contable sin IVA 
  
 
UNIDAD DIDÁCTICA 6 
Contabilidad. El impuesto sobre el valor añadido (IVA) 
 Visión general del impuesto sobre el valor añadido (IVA) 
 El ciclo de compras y el IVA soportado 

El IVA soportado en servicios exteriores e inmovilizado 
El ciclo de ventas y el IVA repercutido 
El IVA repercutido en otros ingresos de gestión y en la venta de 
inmovilizado 

 Liquidación del IVA 
Fiscalidad. El IVA desde la óptica fiscal 
 Operaciones gravadas por el IVA 
 Repercusión, deducciones y devoluciones 
 Las declaraciones y liquidaciones del IVA 
 Las declaraciones informativas del IVA 
 
UNIDAD DIDÁCTICA 7 
Contabilidad. Estudio operativo del activo no corriente 
 El inmovilizado intangible 

Las inversiones inmobiliarias 
 El inmovilizado material 
 Inversiones financieras a largo plazo 
Práctica contable. Ejercicio práctico de un ciclo contable con IVA 
 Planteamiento del ejercicio 
 Resolución 
 
UNIDAD DIDÁCTICA 8 
Contabilidad. Estudio operativo del activo corriente 
 Las existencias 
 Los deudores 
 Las inversiones financieras a corto plazo 
 La tesorería 
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 Los ajustes por periodificación 
Práctica contable. Documentos mercantiles más utilizados 
 Documentos relacionados con la compra-venta 
 El cheque, el recibo y la letra de cambio 
 Documentos relacionados con organismos públicos 
 Documentos relacionados con la administración de personal 
 
UNIDAD DIDÁCTICA 9 
Contabilidad. La pérdida de valor y venta de los activos 
 Pérdida de valor paulatina y repentina 
 Pérdida de valor recuperable e irrecuperable 
 Las amortizaciones 
 Las pérdidas por deterioro 
 Cálculo del valor contable 
 El beneficio o pérdida en la enajenación o venta del activo 
Economía de la empresa. Estudio de la viabilidad y creación de la empresa 
 Viabilidad de la empresa 
 El plan de negocio o plan de empresa 
 Formas jurídicas de la empresa 
 Pasos a realizar para la constitución formal de una empresa 
 
UNIDAD DIDÁCTICA 10 
Contabilidad. El patrimonio neto y las provisiones 
 Patrimonio neto 

Provisiones 
Práctica contable. Las sociedades. Particularidades contables 
 El empresario individual 
 La sociedad de responsabilidad limitada 
 Las sociedades cooperativas 
 Entidades sin ánimo de lucro 
 La sociedad anónima 
  
UNIDAD DIDÁCTICA 11 
Contabilidad. La financiación a largo y corto plazo 
 Los empréstitos 
 Deudas con entidades de crédito 
 Acreedores comerciales 
 Otras deudas no comerciales 
 Ajustes por periodificación 
Práctica contable. Aspectos contables del trabajo con moneda extranjera 
 Partidas monetarias 

Partidas no monetarias 
 
UNIDAD DIDÁCTICA 12 
Contabilidad. El cierre del ejercicio contable 
 Periodificación de ingresos y gastos 
 Comprobaciones antes de realizar el cierre del ejercicio 
 Cálculo del impuesto sobre beneficios 
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Fiscalidad. El impuesto sobre sociedades 
 Caso práctico del impuesto sobre sociedades 
 Formulación y presentación de un impuesto sobre sociedades 
 Prueba práctica 
 
UNIDAD DIDÁCTICA 13 
Contabilidad. Las cuentas anuales 
 Definición de las cuentas anuales 
 Balance 
 Cuenta de pérdidas y ganancias 

Estado de cambios en el patrimonio neto 
 La memoria y el estado de flujos de efectivo 
 Normativa relativa a los registros contables 
 Pasos a seguir para el depósito de las cuentas anuales 

UNIDAD DIDÁCTICA 14 
Contabilidad. Análisis de estados financieros 
 Análisis de balances 
 Análisis de resultados 
 El punto muerto 
 Estado de origen y aplicación de fondos 
Anexo. Normas NIC/NIIF 
 
PACK SAGE: CONTAPLUS 2011 
 Manual Oficial de ContaPlus 2011 
 Software ContaPlus 2011 versión educativa. 
 CD-ROM con vídeo tutoriales y ejercicios prácticos 

 Bono canjeable por un acceso al examen para obtener la Certificación 
Oficial Sage: ContaPlus 2011 

 
 


